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Kom-igang-guide for undersokningar med Zonderas
Internetapplikation

Védlkommen till ZonderasComs kom-igang-guide fér medarbetarundersékningar. Varje
abonnemang innefattar datalagring, drift och telefonsupport fér en ansvarig
administrator.

Viktigt! Borja med att utse en ansvarig administrator for mdtningen. Administratérens ansvar dr att ldgga in
fragorna och deltagarna i applikationen och att vara kontaktperson for mdtningen.

Ga till http://www.zondera.com och klicka pa “Bestall hir!”. Klicka dérefter pa "’bestéll nu” vid
”Medarbetarundersokning”. Du kommer att g& igenom foljande steg:

1. Starta Har beskrivs arbetsgéngen
2. Fyll i uppgifter Vilj antal deltagare, mittillfdllen, och abonnemangets ldngd.
3. Bestiill Fyll i bestéllningsformulédret med dina uppgifter, ange namn och avdelning i féltet "Er

referens" for att faktureringen ska bli korrekt. Efter att du skickat bestdllningen kan du
borja anvédnda applikationen direkt.
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Bestallningen gors i foljande steg:

1. Klicka pa ”bestéll nu” pa var 4. Fyll i bestallningsformularet och
hemsida. klicka pa knappen ”Bestall nu”.

Bestall har! . zondera.com

. _ ] 1. Gtarta 2. Anpassa
Fran denna sida har du majlighet att bestalla vara tjanster genom att
o — klicka pa "bestall nu* far onskad tjanst, darefter foljer en enkel — 001
VB tanster bestallningsprocedur. En pm.Jaleedara knntakt.ar dig per telefon inom Produktnamn. Gporbil
b et * en arbetsdag far att hjalpa dig indng med matningen. Brectaivning: Tvd mitare
o Vial] eft arwandamamn ash
88 fungerar det Ar du intresserad av ramantal? Kontakta oss per telefon 08-753 63 50

Logga in eller g-post fnvandamamn adersanderssan

P4 en maming

Lssenard: et
Jobb

Kundtjgnst © Medarbetarundersdkning &simier) Pris : Bestdll nul E e — ,—
At méta de anstélldas engagemang, vaim&ende och uppfattning i olika frigor bir alt —
oftate en sishkar del | att behdlla 3 Blolag, fima Organisations-fmoms nr
[Firetaget 12311111111
© Kundnijdhetsmatning Utdeiningsadress gate. hox) Postnummer on
Aft standigt h&lla sig informerad om sina kunders och partners Upplattning om er [Gatan 11 [12312 [oRTEN
— organisation och era produkter & idag av stirsta vikt {or att kunna hehdla relationen e ———— Talaon —
med dem
[ [anders Anderssan [01-12323 [anders andersson@
Administiatit Talefon E-post
Attt 1Anga tlen nrmAste omaivIngENS LRTatning | olika Tragor & ett etfektivt Menas Jonassan Jor-rzzzd fiana jonass on@for

sétt it skaffa sig ett bra underlag for framtids besiut

Ange fakdursringsac

Bolag, fima

Ladda ner var k 3 de i Acrabat Reader-format. Den tar ca en [Faretaget Samma som ovan
minut att hamta med modem. Hamta Acrobat Reader gratis om du tdeiningeais gote, pos) e o
inte redan har det installerat =

[Gatan 11 [12312 [oRTEN

Er referens Telefon

[Anders Andersson 01-12323

Aidueli mang

Antal deftagare: 120 Matningar. 3

2. Las instruktionerna och klicka pa el dgor 20 Tisparicd: 3
o " Pris: 10170 kr
”ga vidare”.

¥ Jag har tagit del av avtalsvillkaren ach bestaller genom att klicka p3 knappen nedan

Bestall nu I

"\ zondera.com

2. Anpassa Bestll

5. Logga in med det anvdndarnamn
och lésenord som du valit.

Bestallningen girs i faljande steg

Walj paneldesign och antal matare (index) i matargalleriet

“ilj abonnemangets omfattning och pris 8 att det passar din matning.

Fyll i bestallningsformularet och bestall matningen.

Logga in med det anvindarnamn och ldsenord som valts i bestillningen.
Skriv in fragoma Vill du s kapa en @agen

. 2l .
Légg in delftagare fragemaétning? ﬁ g i
Klart att skicka ut e-post till deltagama N - A

2ra.com

Intresserad av ramavtal? Kontakta oss pertelefon 08-753 63 50 eller g-post

Lycka til

G vidare >>

Inloggning

Login: Iandersandersson Demul
Ldsen: I"‘“‘“““‘“““"‘ Hjalp |

3. Vilj abonnemangets omfattning sa Lema i
att det passar din métning. —I
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% understkning
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= Alla priser anges exklusive moms.
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6. Skriv in fragorna i frageeditorn (i
menyn uppe till hdger i applikationen
klickar du pa "instéllningar” och
darefter pa knappen ”ange fragor”.

Zondera Demo 2 matning Startsida Frigeformulir @ IR

’a& REQIGERA Logga ut .
ricor Inledningstext
Totah analfrigors 0 Bk Ange den inledningstext som ska visas overst pa
frageformuléret.

Inledande text . ye

ﬁgav ;rig?;a\lmngar & Ltformade som pastaenden. Du skall svara | en kryssruta j T ex kan du anvanda folj ande text:

1 = Stammer inte: alls, 5 = Stémmer het

[Tack 16 din medverkart =l ” ° . . . o o

) » ) 'Alla fragestdllningar dr utformade som pdstdenden. Du

Nr Frigetext Rubril Index . o .
1 Jutvecklar verksamheten med oss [1tin nérmaste ledareschef i [Lickertskaia =] Skall svaral en k]’j}SS]/’uta pa Va]”]e }’ad,
2 Jer brapé et lyssna ickertskala ¥ . . o
- :hitg : :1 :t::::j 1 = Stimmer inte alls, 5 = Stammer helt
# Jettttar omjag tar ansvar | f [Lickertskata =]
el medarbetarna vBgar ta intistiv for att & [Jan tycker att ar inam ickertskala ¥ . . o . .
s e R T Mottagare av enkditen dr Zondera Fragemditningar,
7 [posttiv samverkan inom téretaget mellano [ 13 [Lickertskaia =] WWW.ZOndeVa.COm ”
8 Jen frinet st prova nya tarkar ochiceer | 2 Juickertskala x|
# Jett o kanner mig celaitiy 1 esiut och arbe | |3 [ickenstaia =]
0 g farden restunstog s beiovs [ | [EEEE Frégetexerna numreras och syns sedan i frageformuléret.

Spara fragor Angra

Spara ach skicka till frigeformular

Rubrik
Har anger du rubrik for fragorna. Du behdver endast ange

rubriken en gang. Dérefter blir den densamma f6r foljande
6. Lagg in deltagare fragor till dess en ny rubrik anges. Rubriken kan uteldmnas.

Zondera Demo 2 matning  Startsida Erdgeformulir @ [ TERET——"-

& ADMINISTRATION -
OO 00 tiil anvéndare Loaga ut

o —— W e s gt Index

e T o . Fragorna kan kategoriseras enligt index. Index 1 kan t.ex
o 5B onooowmom vara chefsfragor och index 2 personalfrdgor. Frigorna i
v [ [an S T respektive kategori styrs sedan mot sitt index, som
B - s optaons stk representeras grafiskt.

¥ anvandaren ska byta lasenord vid nasta inloggning

Tomfomular | Avbst
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7. Klart att skicka ut e-post till deltagarna. GIém ej att ange
det I6senord som anvandarna ska logga in med. Lycka till!

™ Humank apitalmatning - Meddelande [Oformaterad text]

” arkiv Redigera Wisa Infoga Format Yerkbwg Atgarder Tabell Hislp

“ (=1 Skicka | H SV | 4 E,| K7 = 04+ plternativ fgr meddelanden... |@ -

Till,... | I.ﬁ.lla delkagare i matningen
Kopia... | I

Armnne: IHumankapitaImétning

Fir att delta i vir humankapitalmétning Kickar du pd linken nedan: ﬂ

http iy zondera comdapt

och wtfdr foljande tre steg

1. Loggain med ditt anvindarnamn och ldsenord som dr #8#sss

2. Andralésen och ligg upp inloggningshokmirke enligh instruktionerna
3. Klickap frigeformuliret och svara pi frigoma

Om du hehiver hidlp, kontakta din administratér genom att svara pa detta mail.
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